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國立潮州高級中學圖書館 
 

館藏查詢系統操作說明 
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壹、讀者登入 

讀者可由此處登入網站，來進行個人借閱記錄查詢、館藏預約、圖書推薦，以及個人

資料維護等動作。 

 

 

●登入帳密：『證號』學生請以〝學號〞登入，教職員工則以學校 Gmail 帳號登入 

(例)信箱帳號為 ccsh-abc-001@apps.ccsh.ptc.edu.tw→證號：ccsh-abc-001 

『密碼』第一次登入密碼，同 G Suite 帳號的初始設定密碼 

 

 

 

貳、主要功能區塊 

此區塊為查詢系統的主要核心功能，內容包括：全部館藏、特色館藏、新書通報、個

人檔案等四大項功能區。 

 

 

一、全部館藏： 

此處可使用全館查詢系統，包括查詢方式、類型、熱門排行與相關連結。 

 

讀者登入區塊→ 
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二、特色館藏： 

此處可查詢館內特有的館藏資料或各主題相關的館藏資源。 
 

 

 

三、新書通報： 

此處顯示近期圖書館新購置資源，並分成圖書、非書（視聽媒體或電子書）、期刊三類

以“輪轉式圖片＂呈現，亦可選擇以“條列式呈現”。 
 

 
 

 

四、個人檔案： 

此處可顯示讀者的借閱資料、預約資料、查詢歷史、停權紀錄、圖書推薦、以及基本

個人資料等資訊。(需登入) 
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（一）個人借閱狀況：了解個人的預約狀況及借閱狀況，亦由此畫面辦理續借。 

 

（二）個人資料管理：修改密碼、電話等個人資料。（需登入） 

（三）收信記錄：館方發送給讀者各項借閱、歸還、預約、逾期等通知 Email。 

只要點〝查看〞，即可詳閱個人的借閱日、到期日還，以及預約、

逾期的各項情形。（需登入） 
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（四）圖書推薦：讀者將推薦書籍的 ISBN、書名、作者、出版社等資料，詳細寫填後，

按下〝推薦館方購買〞即完成推薦。（需登入） 

 

 
 

參、次要功能區塊 
 

本項下次要功能區塊，內容包括簡易查詢、分類法查詢、進階查詢、本次查詢歷史、

我的查詢歷史、我的書車、圖書推薦(需登入) 等功能。 
 

 

 

（一）簡易查詢：系統僅提供單一檢索欄位，供讀者透過關鍵字進行查詢檢索。 

 

（二）分類法查詢：可利用中文圖書分類法進行查詢檢索。 

 

（三）本次查詢歷史：此處顯示於本次瀏覽中曾經查詢過的關鍵字記錄。 

 

（四）我的查詢歷史：此處顯示該名讀者曾經查詢過的關鍵字記錄。(需登入) 

 

（五）我的書車：此處為讀者個人書車功能，每人可依各自喜好將館藏資料加入至書
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車內。如需預約此筆館藏，亦可直接至此書車功能點選預約即可。 

 

（六）圖書推薦：讀者將推薦書籍的 ISBN、書名、作者、出版社等資料，詳細寫填後

按下〝推薦館方購買〞即完成推薦。(需登入) 
 

肆、各項基本查詢 

此區塊列出基本查詢的各種欄位名稱，供讀者來查詢檢索。 

 

 

 

一、關鍵字：此處可輸入一般關鍵字來進行檢索。 

二、書刊名開頭：此處可輸入書刊名(題名)來進行檢索。 

三、作者關鍵字：此處可輸入作者的名稱或關鍵字來進行檢索。 

四、出版者關鍵字：此處可輸入出版者的名稱或關鍵字來進行檢索。 

五、ISSN/ISBN：此處可輸入 ISSN 或 ISBN 來進行檢索。 

六、條碼號：此處可輸入館藏條碼號(登錄號、流水號)來進行檢索。 

七、標題關鍵字：此處可輸入標題名稱來進行檢索。 

八、索書號(exactly)：此處可輸入索書號來進行檢索。 
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伍、借閱及預約方法 

查詢到的館藏，記下其相關資料，前往圖書館借閱，若顯示已有其它讀者借出中，可

使用預約功能，歸還時將依預約先後順序，通知預約人前來辦理借閱。 

 

一、先輸入查詢的相關資料 

二、點選查詢結果資料的〝題名〞，以進入書目 

 

 

三、從書目資料中確認館藏現況 

  

（一）在架上（未借出在圖書館內）  
 

 

 

  請依查詢結果抄錄下列各項相關資料，即可至圖書館請館員找書，辦理借閱。 

１‧書名（題名）  

２‧作者 

３‧登錄號  
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４‧索書號 
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（二）已借出（外借中未歸還） 

 

 

 

按下〝預約〞即完成。 
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（三）取消預約（原預約書籍，不想再等待預約） 

   個人檔案→預約狀況→取消 
 

 
 

陸、相關連結與熱門查詢區塊 

此區塊顯示圖書館相關服務的連結與各熱門查詢以及排行榜。 

 
 

相關連結：此處提供圖書館相關服務的連結。 

熱門查詢：此處顯示今日與昨日的熱門查詢。內容包括最夯瀏覽、最夯預約、最

夯借閱、最夯續借等。 

排  行：此處顯示出目前的瀏覽、借閱、預約、續借、評論記錄的排行榜。 


