國立潮州高級中學 教職員獎懲建議表
活動名稱：　　　　　　　　　    　　　　　　(非辦理特定活動，而屬一般行政工作者免填)
活動日期：　   年　   月　   日
法令依據或核定文號：　　　  　　　　　　　　　　　　　　
	職稱
	姓名
	參與
程度
	負責之工作內容(摘要填寫)
	建議敘獎額度
	備註

符合條款
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	注意事項：

1.「工作項目及內容」係指該員在活動實際負責的工作項目或任務，及其工作內容或角色。

2.提報敘獎案時，應請檢齊相關佐證資料（如核定計畫、簽案、公文、工作分配表或秩序冊）。
3.不同的活動項目，擬提敘獎時應分別填寫擬建請敘獎名冊。


	承辦或建議單位核章
	人　事　室
	校　　　長

	承辦人：
單位主管：

	□提教師成績考核委員會審議

□提職員考績委員會審議


	


備註：本建議表奉核後，請送回人事室憑辦，並請將電子檔mail傳至人事室
　　　
