
區域 ______  

A.評分標準：以扣分制，基本分為 80分。評分時間：早上 7:50開始 

辦公室區域 

分數 扣分 項目 檢查內容 

１分 

 
垃圾桶 

垃圾桶裡的垃圾過二分之一 

(共幾個:_______) 

 

資源 

回收桶 

資源回收桶回收過二分之一；未分類回收。 

避免回收物汁液溢出汙染桶子，滋生蚊媒且

需要鋪報紙，除了紙類、紙餐盒以外。 

◎每一個垃圾桶算一分 

 
廚餘桶 廚餘桶未倒；有油垢殘留；蓋子未蓋上。 

 
窗 台 

玻璃有水漬、灰塵；窗溝、窗台灰塵未擦拭

乾淨； 

窗戶未關。 

 
洗手台 

洗手台上方、下方有廚餘、垢、青苔、蜘蛛

網、垃圾。 

 
地 面 

教室內四周、角落及桌子間走道有垃圾； 

個人物品散落一地。 

 
走 廊 

走廊未掃、有人為垃圾、未拖地、走廊上的

溝未清理。 

 
前後門 門溝、玻璃面有灰、水漬。 

 

飲水機 

蒸飯箱 

飲水機上有蜘蛛網、灰塵、菜渣、上方堆放

物品。 

蒸飯箱上有水漬、灰塵、菜渣、上方堆放物

品。 

 
其他 好幾日未倒垃圾、廚餘、資收；桶子發臭。 

扣分_____ 總分__________              日期： 

 

 



區域 ________ 

B.評分標準：以扣分制，基本分為 80分。評分時間：早上 7:50開始  

外掃區域 

分

數 
扣分 項目 檢查內容 

３

分 
 水溝 水中的落葉、淤泥未掃除、雜草拔除。 

２

分 
 

人為垃圾 

掃區內有人為垃圾達兩樣以上。 

例如：寶特瓶、鋁箔包、衛生紙、吸管、橡

皮筋、紙屑、菸蒂、塑膠袋。 

◎只要是人為垃圾皆算在人為垃圾項目 

花圃 落葉、樹枝等 

樓梯 

扶手 

殘障坡道 

灰塵或沙子，尤其是牆角。 

不能有落葉堆積。 

１

分 
 

路緣 道路和花圃交接處落葉堆積、雜草。 

草堆落葉 道路中央堆積落葉未移除。 

垃圾桶 是否有倒蓋 

其他 積水容器等 

扣分_____ 總分__________             日期： 

 

 

 

 

 

 



C.評分標準：以扣分制，基本分為 80分。評分時間：早上 7:50開始 

 

  

廁所區域 

分數 扣分   項目 檢查內容 

2分  垃圾桶 
垃圾桶裡的垃圾沒有清空 

(共幾個:_______) 

2分  大便池 大便池內部、水面下有黃垢或穢物。 

2分  小便斗 小便斗內部有黃垢或穢物 

2分  
地 面 

排水孔 

廁所內地面有人為垃圾、灰塵、泥土、積水，

地面的排水孔缝有黑垢、毛髮。 

◎拖地後應盡量保持乾燥 

2分  洗手台 
洗手台內、洗手台台面、水龍頭旁有水垢、

毛髮、灰塵。◎抹布沒放置整齊。 

1分  蜘蛛網 

出現廁所內部任何地方。 

例如：門後角落、天花板、洗手台下方、扶

手旁、掃具間、窗戶旁…等等。 

1分  掃具間 
有人為垃圾；掃具排列整齊；掃具遺留在掃

具間外；清潔用品遺留在外。 

1分  鏡 子 鏡面沒擦拭乾淨、有水漬。 

 
 其 他 

 

 

 

扣分_____ 總分__________             日期： 



C.評分標準：以扣分制，基本分為 80分。評分時間：早上 7:50開始 

 

 

評分員________________ 

衛生組________________ 

 

廁所區域 

分數 扣分   項目 檢查內容 

2分  垃圾桶 
垃圾桶裡的垃圾沒有清空 

(共幾個:_______) 

2分  大便池 大便池內部、水面下有黃垢或穢物。 

2分  小便斗 小便斗內部有黃垢或穢物 

2分  
地 面 

排水孔 

廁所內地面有人為垃圾、灰塵、泥土、積水，

地面的排水孔缝有黑垢、毛髮。 

◎拖地後應盡量保持乾燥 

2分  洗手台 
洗手台內、洗手台台面、水龍頭旁有水垢、

毛髮、灰塵。◎抹布沒放置整齊。 

1分  蜘蛛網 

出現廁所內部任何地方。 

例如：門後角落、天花板、洗手台下方、扶

手旁、掃具間、窗戶旁…等等。 

1分  掃具間 
有人為垃圾；掃具排列整齊；掃具遺留在掃

具間外；清潔用品遺留在外。 

1分  鏡 子 鏡面沒擦拭乾淨、有水漬。 

 
 其 他 

 

 

 

扣分_____ 總分__________             日期： 


